PATVIRTINTA

Utenos r. Sudeikiy daugiafunkcio centro
direktoriaus 2021 m. balandzio 9 d.
isakymu Nr. V-21

(2021 m. birzelio 18 d.

jsakymo Nr. V-30 redakcija)

UTENOS R. SUDEIKIU DAUGIAFUNKCIO CENTRO MAITINIMO PASLAUGU
TEIKIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos r. Sudeikiy daugiafunkcio centro (toliau — Centras) maitinimo paslaugy
teikimo tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos apraSas) nustato Centre teikiamy maitinimo paslaugy
organizavimo, apskaitos ir atsiskaitymo, 1ésy, gauty uz maitinimo paslaugas, panaudojimo tvarka.

2. Tvarkos aprasas parengtas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatymo 13 straipsniu, Mokes¢iams apskaic¢iuoti naudojamy apskaitos dokumenty
iSraSymo ir pripazinimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. geguzés
29 d. nutarimu Nr. 780 (Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2016 m. geguzés 18 d. nutarimo Nr. 487
redakcija) Il skyriaus nuostatomis, Vaiky maitinimo organizavimo tvarkos apraSo, patvirtinto
Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. lapkri¢io 11 d. jsakymu Nr. V-964
(Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2018 m. balandzio 10 d. jsakymo Nr. V-394
redakcija) ,,Dél vaiky maitinimo organizavimo tvarkos apraSo patvirtinimo® VI skyriaus
nuostatomis, Utenos r. Sudeikiy daugiafunkcio centro kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy
atlikimo taisyklémis, patvirtintomis Centro direktoriaus 2020 m. gruodzio 12 d. jsakymu Nr. V-43
(Centro direktoriaus 2021 m. vasario 26 d. jsakymo Nr. V-9 redakcija) ,,Dél Utenos r. Sudeikiy
daugiafunkcio centro kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisykliy patvirtinimo®,
Utenos r. Sudeikiy daugiafunkcio centro pinigy priémimo kvity naudojimo, iSraSymo ir apskaitos
taisyklémis, patvirtintomis Centro direktoriaus 2021 m. kovo 17 d. jsakymu Nr. V-17 , D¢l Utenos
r. Sudeikiy daugiafunkcio direktoriaus 2019 m. geguzés 24 d. jsakymo Nr. V-18 ,,.Déel Utenos r.
Sudeikiy daugiafunkcio centro pinigy priémimo kvity naudojimo, iSraSymo ir apskaitos taisykliy
tvirtinimo bei atskaitingo asmens skyrimo** pakeitimo*.

11 SKYRIUS
MAITINIMO PASLAUGU ORGANIZAVIMAS

3. Centre teikiamos §ios maitinimo paslaugos:

3.1. vaiky maitinimo organizavimas stovyklose;

3.2. Centro darbuotojy maitinimas;

3.3. maitinimo paslaugy teikimas pagal sutartis.

4. Maistas gaminamas ir ruosiamas Centro valgyklos virtuvéje.

5. Maitinimo paslaugos teikiamos Centro valgykloje. Maitinimo paslaugos gavéjy
pageidavimu maistas gali buti pristatomas j Centro turisting stovyklaviet¢, adresu Pakrantés g. 1,
Sudeikiy mstl., Utenos r.

6. Maisto produktai perkami Supaprastinty vieSyjy pirkimy biidu. Produktus tiekia
tiek¢jai pagal sutartis. Maisto produkty tiekimo sutartys nesudaromos su ] ,,Nepatikimy maisto
tvarkymo subjekty sarasSa®“, skelbiamag Valstybinés maisto ir veterinarijos tarnybos internetingje
svetaingje, jtrauktais maisto produkty tiekéjais.



7. Vaiky maitinimo organizavimas stovyklose:

7.1. organizuojamas vaiky maitinimas Centro poilsio stovyklose ir dienos stovyklose;

7.2. vaikai maitinami ne reciau kaip kas 3,54 val.;

7.3. vaikams, pateikusiems gydytojo rastiskus nurodymus (Forma Nr. 027-1/a),
organizuojamas pritaikytas maitinimas;

7.4. zygio metu vaikai apripinami maistu ir geriamuoju vandeniu; j zygj draudziama
imti greitai gendanc¢ius maisto produktus;

7.5. vaiky maitinimo stovyklose kaina jskai¢iuojama j bendrg stovyklavimo poilsio
ir/ar dienos stovykloje kaing;

7.6. vaiky maitinimo stovyklose kaing sudaro maitinimui sunaudoty maisto produkty
kaina;

7.7. uz vaiky maitinimg poilsio ir/ar dienos stovyklose mokama pagal faktinj lankyty
dieny skaiciy;

7.8. vaiky maitinimui stovyklose sudaromi atskiri valgiaras¢iai, kurie tvirtinami
Centro direktoriaus ir saugomi teisés akty nustatyta tvarka.

8. Vaiky maitinimui stovyklose draudziamos Sios maisto produkty grupés: bulviy,
kukurtizy ar kitokie traskuciai, kiti riebaluose virti, skrudinti ar spraginti gaminiai; saldainiai;
Sokoladas ir Sokolado gaminiai; valgomieji ledai; pieno produktai ir konditerijos gaminiai su
glajumi, glaistu, Sokoladu ar kremu; kramtomoji guma; gazuoti gérimai; energiniai gérimai;
nealkoholinis alus, sidras ir vynas; gérimai ir maisto produktai, pagaminti i§ (arba kuriy sudétyje
yra) kavamedzio pupeliy kavos ar jy ekstrakto; cikorijos, giliy ar gridy gérimai (kavos pakaitalai);
kisieliai; sultiniy, padazy koncentratai; padazai su spirguciais; $altai, karStai, mazai rokyti mésos
gaminiai ir mésos gaminiai, kuriy gamyboje buvo naudojamos riikymo kvapiosios medziagos (jie
leidziami bendrojo ugdymo jstaigose organizuojamy vasaros stovykly metu ar sudarant maisto
paketus | namus); rikyta zuvis; konservuoti mésos ir zuvies gaminiai (jie leidziami bendrojo
ugdymo jstaigose organizuojamy vasaros stovykly metu ar sudarant maisto paketus j namus);
strimelé, pagauta Baltijos juroje; nepramoninés gamybos konservuoti gaminiai; mechaniskai
atskirta mésa, zuvis ir maisto produktai, | kuriy sudétj jeina mechaniSkai atskirta mésa ar zuvis;
subproduktai ir jy gaminiai (iSskyrus liezuvius ir kepenis); dzitivéséliuose volioti ar dzitivéséliais
pabarstyti kepti mésos, paukstienos ir Zuvies gaminiai; maisto papildai; maisto produktai, pagaminti
i§ genetiSkai modifikuoty organizmy (toliau — GMO), arba maisto produktai, j kuriy sudétj jeina
GMO; maisto produktai, | kuriy sudétj jeina i§ dalies hidrinti augaliniai riebalai; maisto produktai ir
patiekalai, neatitinkantys Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2018 m. balandzio 10
d. jsakymu Nr. V-394 patvirtinto ,,Vaiky maitinimo organizavimo tvarkos apraso* 3—5 prieduose
nustatyty reikalavimy.

9. Centro darbuotojy maitinimas:

9.1. darbuotojai Centro valgykloje valgo pietus jy darbo grafikuose nustatytu laiku;

9.2. darbuotojy maitinimui sudaromi atskiri valgiaras¢iai, kurie tvirtinami Centro
direktoriaus ir saugomi teisés akty nustatyta tvarka;

9.3. darbuotojy maitinimo paslaugos kaina fiksuojama darbuotojy, gavusiy maitinimo
paslauga, vardiniame sarase (Tvarkos apraso 1 priedas);

9.4. paskuting savaités darbo dieng maitinimo paslauga naudojesis darbuotojas gautos
paslaugos sumg patvirtina savo parasu;

9.5. sgrasa pildo ir paskuting ménesio darbo dieng Centro vyresn. buhalteriui pateikia
Centro vyr. viréjas; vyresn. buhalteris patikrina sagraso duomenis ir juos patvirtina savo parasu;

9.6. darbuotojams maitinimo paslaugos kaina nustatoma vadovaujantis Utenos rajono
savivaldybés tarybos sprendimu,

9.7. darbuotojai uz maitinimg atsiskaito grynaisiais pinigais i§ karto, gave Sig
paslauga.



10. Maitinimo paslaugy teikimas pagal sutartis:

10.1. maitinimo paslaugos pagal sutartis kaina nustatoma, vadovaujantis Utenos
rajono savivaldybés tarybos sprendimu;

10.2. maitinimo paslaugos kaina derinama pagal paslaugos gavéjo poreikius ir
numatytas maitinimui skirti 1ésas;

10.3. maitinimo paslaugos sutartyje susitariama dél maitinimo paslaugos kainos ir
maitinimy skai¢iaus per dieng vienam asmeniui, maitinimo paslaugos teikimo laikotarpio;

10.4. maitinimo paslaugos sutartyje dél maitinimo paslaugos kainos vienam asmeniui
gali biiti susitariama dviem biidais:

10.4.1. susitariama dél bendros maitinimo kainos vienam asmeniui vienai dienai;

10.4.2. konkretizuojama paslaugos kaina vienam asmeniui kiekvienam maitinimui:
pusryCiams, pietums, pavakariams, vakarienei, kavos pertraukai ir pan.;

10.5. maitinimui pagal sutartis sudaromi atskiri valgiaras¢iai, kurie tvirtinami Centro
direktoriaus ir saugomi teis¢s akty nustatyta tvarka.

111 SKYRIUS
MAITINIMO PASLAUGU APSKAITA IR ATSISKAITYMAS,
LESU PANAUDOJIMAS

11. Maitinimo paslaugos teikimo i$laidoms padengti taikomas antkainis prie maisto
produkty kainos nustatomas Utenos rajono savivaldybés tarybos sprendimu ir kei¢iamas i$ karto
savivaldybés tarybai priémus naujg sprendima.

12. Atsiskaitymo uz maitinimo paslaugg terminai numatomi paslaugos teikimo
sutartyje.

13. UZ maitinimo paslauga galima atsiskaityti grynaisiais pinigais arba mokéjimo
pavedimais.

14. Apie suteikta maitinimo paslaugg liudija saskaita fakttra, kurig iSraSo Centro
vyresnysis buhalteris, jam nesant — direktoriaus jsakymu 8ig funkcijg atlikti paskirtas asmuo.

15. Saskaitoje faktiiroje privalo buti pateikti Sie duomenys:

15.1. privalomi dokumento rekvizitai: pavadinimas, iSraSymo data, serija, numeris;

15.2. maitinimo paslaugos tiekéjo rekvizitai: jstaigos pavadinimas, kodas, adresas,
banko atsiskaitomosios sgskaitos numeris;

15.3. maitinimo paslaugos pirkéjo rekvizitai: jmonés pavadinimas (arba vardas,
pavardé, jei pirkéjas fizinis asmuo), jmonés kodas, adresas (arba nuolatinés gyvenamosios Vvietos
adresas, jei pirkéjas fizinis asmuo — fizinio asmens sutikimu);

15.4. maitinimo paslaugos jrasai: teiktos maitinimo paslaugos laikotarpis, konkretus
maitinimo pavadinimas, vieneto kaina vienam asmeniui, gauty maitinimy skai€ius, maitinima
gavusiy asmeny skaicius, bendra maitinimo paslaugos suma;

15.5. saskaitoje faktiiroje, paslaugos gavéjui pageidaujant, gali buti jraSomi
programos, projekto ar renginio, kuriy vykdymo laikotarpiui teikiama maitinimo paslauga,
duomenys (pavadinimas, numeris ir kt.).

16. Saskaita fakttira iSraSoma suteikus maitinimo paslauga, bet ne véliau, kaip per 3
darbo dienas po paslaugos gavimo. Saskaita fakttira uz maitinimo paslaugos suteikimg pagal sutart]
iSraSoma visada, neatsizvelgiant | tai, kad paslaugos gavéjas jos nepageidauja. Tokiu atveju, kai
paslaugos gavéjas saskaitos faktiiros nepageidauja, iSraSomas vienas sgskaitos faktiiros
egzempliorius ir uzregistruojamas Centro apskaitos registruose.

17. Saskaitos faktiiros saugomos 10 mety nuo jy iSraSymo datos. ISraSymo metu
sugadintos saskaitos fakttiros taip pat saugomos.

18. Kiekvieng ménesj Centro vyresniajam buhalteriui vyriausiasis viréjas pateikia
Prekine-piniging apyskaitg (Tvarkos apraso 2 priedas), kurioje atsakingas asmuo — vyriausiasis



vir¢gjas — uzpildo duomenis apie gautus maisto produktus (pinigine verte), nurodydamas sgskaity
faktiry datas, numerius, tieké¢jo pavadinimus. ISlaidy skiltyje nurodomi duomenys apie maisto
produkty sunaudojima pagal maitinimo paslaugy risis, duomeny apie suteiktas maitinimo paslaugas
Saltinius, o taip pat gauty grynyjy pinigy uz maitinimo paslaugas suvestinius duomenis. Ménesio
pabaigos likutis yra nurodomas nesunaudoty maisto produkty ir grynyjy pinigy, likusiy valgykloje,
verte.

19. Grynyjy pinigy apyvarta registruojama Grynyjy pinigy apyvartos valgykloje
Ziniara$tyje (toliau — Ziniarastis) (Tvarkos apraso 3 priedas), kurj pildo vyriausiasis viréjas.
Ziniara$tyje nurodytas ménesio pabaigos nejne$ty j Centro kasa pinigy likutis turi sutapti su
Prekinés-piniginés apyskaitos grynyjy pinigy likuciu.

20. Centro vyriausiasis viréjas Prekine-piniging apyskaita ir Ziniarastj pateikia Centro
vyresniajam buhalteriui iki kito ménesio 5 dienos. Jei tai yra poilsio ar $venciy diena, minéti
dokumentai pateikiami kitg darbo dieng po jy. Centro vyresnysis buhalteris dokumentus sutikrina
su apskaitos duomenimis ir tai patvirtina pasiraSydamas.

21. Lésos, gautos uz maitinimo paslaugas, nurodytas Tvarkos apraSo 9 ir 10
punktuose, naudojamos sumaitinty maisto produkty bei maitinimo paslaugos teikimo sgnaudoms
padengti. LéSos naudojamos pagal patvirtintas programy sgmatas.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Uz kokybiska, reikalavimus atitinkantj maitinimo paslaugy organizavimg ir
teikimg, tinkamg 1éSy panaudojimg atsako Centro direktorius Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

23. Maitinimo paslaugy teikimo tvarka kei¢iama, pakeitus Utenos rajono savivaldybés
tarybos sprendimg, nustatant] mokescio uz teikiamas maitinimo paslaugas tvarka, ar kitus Siy 1ésy
gavimg ir panaudojima reglamentuojancius dokumentus.




