PATVIRTINTA

Utenos r. Sudeikiy daugiafunkcio centro
direktoriaus 2021 m. balandzio 28 d.

jsakymu Nr. V-23

(2021 m. spalio 1 d. jsakymo Nr. V-44 redakcija)

UTENOS R. SUDEIKIU DAUGIAFUNKCIO CENTRO
ATLYGINTINU PASLAUGU TEIKIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos r. Sudeikiy daugiafunkcio centro (toliau — Centras) atlygintiny paslaugy
teikimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato Centre teikiamy atlygintiny paslaugy uzsakymo,
registravimo, organizavimo procediiras, sutariy su uZzsakovais sudarymo, paslaugy kainy
nustatymo, atsiskaitymo uz paslaugas, gauty 1éSy apskaitos ir naudojimo bei informacijos teikimo
uzsakovams tvarka.

2. Aprasas parengtas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos
Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymu, Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Lietuvos
Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymu,
Lietuvos Respublikos turizmo jstatymu, Lietuvos higienos norma HN 79:2010 ,,Vaiky poilsio
stovykla. Bendrieji sveikatos saugos reikalavimai®, Vaiky vasaros poilsio stovykly bendraisiais
nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2006 m. kovo 31 d.
isakymu Nr. ISAK-612 ,,Dél Vaiky vasaros poilsio stovykly bendryjy nuostaty patvirtinimo*
Utenos r. Sudeikiy daugiafunkcio centro nuostatais, patvirtintais Utenos rajono savivaldybés
tarybos 2021 m. balandZio 15 d. sprendimu Nr. TS-88 ,,D¢l Utenos r. Sudeikiy daugiafunkcio
centro nuostaty patvirtinimo*.

Il SKYRIUS
ATLYGINTINU PASLAUGU UZSAKYMAS, REGISTRAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

3. Centras, vadovaudamasis ApraSo nuostatomis, teikia $ias atlygintinas paslaugas:

3.1. vaiky poilsio stovykly veikla;

3.2. turistinés stovyklos paslaugos;

3.3. trumpalaikio apgyvendinimo paslauga;

3.4. maitinimo paslauga.

4. Atlygintiny paslaugy uzsakymy priémimas:

4.1. atlygintiny paslaugy uZsakymai priimami tiesioginiu biidu: paslaugy uzsakovui
(toliau — Uzsakovas) ir Centrui priimtinais buidais (telefonu, elektroniniu pastu, atvykus j Centra ir
tiesiogiai kreipiantis j uzsakymus priimantj asmenj);

4.2. iSankstinius Uzsakymus priima ir registruoja Centro direktorius, jam nesant
(atostogy, komandiruociy, ligos ar kt. atvejais) ji pavaduojantis asmuo arba Kkitas Centro
direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo;

4.3. isankstiniai Uzsakymai registruojami Centro nustatytos formos Atlygintiny
paslaugy registravimo zurnale (1 priedas) ir saugomi teisés akty nustatyta tvarka;

4.4. registruojant isankstinj paslaugos uzsakyma nurodomi Sie duomenys: norimos
gauti paslaugos riisis, terminas, paslaugos gavéjy skaicius, Uzsakovo ar uz uzsakymg atsakingo
asmens vardas, pavardé, informacijai reikalingi kontaktai (tel. Nr. arba el. p. adresas), apmokéjimo
uz paslaugg biidas (grynaisiais pinigais ar pavedimu);

4.5. apie galimybe gauti paslaugg UZsakovas informuojamas i$ karto, jei paslauga
registruoja telefonu. Jei paslauga registruojama elektroniniu laiSku, atsakymas (uzsakymo
priémimas ar atmetimas) Uzsakovai pateikiamas per 3 darbo dienas;



4.6. iSankstiniai uzsakymai registruojami ne anksciau kaip likus 12 mén. iki paslaugos
suteikimo pradzios:

4.6.1. jei paslauga rezervuojama prie§ 12-5 mén. iki jos suteikimo pradzios,
Uzsakovas uzsakyma ir jo duomenis turi patvirtinti, likus ne maziau kaip 3 mén. iki paslaugos
suteikimo pradzios — nepatvirtinus uzsakymo, laikoma, kad uzsakymas atSauktas, ir rezervacija
perduodama kitam UZsakovui;

4.6.2. jei paslauga rezervuojama prie§ 4-2 mén. iki jos suteikimo pradzios, Uzsakovas
uzsakyma ir jo duomenis turi patvirtinti, likus ne maziau kaip 21 kalendorinei dienai iki paslaugos
suteikimo pradzios — nepatvirtinus uzsakymo, laikoma, kad uzsakymas atSauktas, ir rezervacija
perduodama kitam UZsakovui;

4.6.3. paslaugos gavéjy skai¢iy Uzsakovas paskutinj kartg gali patikslinti (telefonu, el.
pastu ar atvykus j Centrg) ne véliau kaip prie§ 5 darbo dienas iki paslaugos teikimo pradzios:
paslaugos gavéjy skaiciui sumazéjus, bet jo nepatikslinus nurodytu terminu, Uzsakovas moka uz
tokj paslaugos gavéjy skaiciy, kokj buvo pateikes per paskutinj patikslinimg. Paslaugy gavéjy
skaiciui padidéjus, uzsakymo duomenys keiCiami, jei yra galimybé (yra laisvy viety, pakanka
maisto produkty ir pan.);

4.7. esant galimybei (tinkamai paruostos patalpos, erdvés, pakankamas kiekis maisto
produkty ir pan.) uZzsakymai priimami ir tg pacig paslaugos suteikimo dieng;

4.8. turistinés stovyklos paslaugos (aikSteliy nuoma, veiklos stovyklavietéje),
teikiamos tg pacig dieng atvykus, neregistruojamos.

5. Trumpalaikio apgyvendinimo paslaugos teikimas:

5.1. trumpalaikio apgyvendinimo paslauga teikiama Centro patalpose, esanciose adr.
Aukstaiciy g. 22 ir Pakrantés g. 1, Sudeikiy mstl.;

5.2. iSankstiniai uzsakymai deél trumpalaikio apgyvendinimo paslaugos suteikimo
priimami pagal §io Apraso 4 punkto nuostatas.

6. Maitinimo paslaugy organizavimas:

6.1. maitinimo paslaugos teikiamos trumpalaikio apgyvendinimo paslaugos gavéjams,
seminary, mokymy, jvairiy renginiy (Svietimo, sporto, kultiiros ir kt.), vykstanciy savivaldybés
teritorijoje, dalyviams;

6.2. maitinimo paslaugy organizavimo, apskaitos ir atsiskaitymo, 1éSy, gauty uz
suteiktas maitinimo paslaugas, panaudojimo tvarka nustatyta ,,Utenos r. Sudeikiy daugiafunkcio
centro maitinimo paslaugy teikimo tvarkos apraSe“, patvirtintame Centro direktoriaus 2021 m.
balandzio 9 d. jsakymu Nr. V-21 ,,D¢l Utenos r. Sudeikiy daugiafunkcio centro direktoriaus 2019
m. spalio 16 d. jsakymo Nr. V-35 D¢l Utenos r. Sudeikiy daugiafunkcio centro maitinimo
paslaugy teikimo tvarkos apraso patvirtinimo* pakeitimo*.

7. Vykdant vaiky poilsio stovykly veiklg, Centre teikiamos stovyklavimo poilsio
stovyklose ir stovyklavimo dienos stovykloje paslaugos:

7.1. vaiky poilsio stovykly veikla vykdoma, vadovaujantis tuo metu galiojanciy
Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro patvirtinty Vaiky poilsio stovyklai taikomy HN
reikalavimais;

7.2. vaiky poilsio stovyklas organizuoja ir joms vadovauja Centro direktorius arba
kitas asmuo, kurio pareigybés aprasyme yra jforminta vaiky stovykly veiklos organizavimo ar
vykdymo funkcija.

7.3. vaiky dienos stovykly veiklas organizuoja ir vykdo Centro darbuotojai, kuriy
pareigybés apraSyme numatytos vaiky poilsio stovykly organizavimo, edukaciniy programy
rengimo ir jgyvendinimo funkcijos;

7.4. Centro metodininkas-organizatorius Centro direktoriaus jsakymu skiriamas
atsakingu asmeniu uz vaiky dienos stovyklos veikly organizavimg ir vykdyma,

7.5. Centro nustatytos formos Vaiky dienos stovyklos vaiky lankomumo Zurnalg (2
priedas) pildo metodininkas-organizatorius; jam nesant, Centro direktoriaus jsakymu paskirtas
asmuo;



7.6. organizuojant Apraso 7 punkte i$vardintas veiklas, sudaromos Sutartys su vaiky
tévais (jtéviais, globgjais), kuriose nurodoma stovyklos tipas, trukmé, Saliy jsipareigojimai,
mokestis uz paslauga, sutarties nutraukimo atvejai;

7.7. vaiky poilsio ir dienos stovykly renginiai organizuojami, vadovaujantis Vaiky
turizmo renginiy organizavimo aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2005 m. kovo 1 d. jsakymu Nr. ISAK-330 (2017 m. balandZio 24 d. jsakymo Nr. V-267
redakcija) ,,Dél Vaiky turizmo renginiy organizavimo apraso” bei ,Utenos r. Sudeikiy
daugiafunkcio centro vaiky turizmo renginiy organizavimo tvarkos aprasu®, patvirtintu Centro
direktoriaus 2020 m. gruodzio 1 d. jsakymu Nr. V-42 | D¢l Utenos r. Sudeikiy daugiafunkcio centro
vaiky turizmo renginiy organizavimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

8. Turistinés stovyklos paslaugy organizavimas:

8.1. Centras teikia Sias turistinés stovyklos paslaugas:

8.1.1. aiksteles palapinei statyti nuoma;

8.1.2. aikstelés kemperiui ar kilnojamam nameliui statyti nuoma su prisijungimu prie
elektros tinklo;

8.1.3. aikstelés kemperiui ar kilnojamam nameliui statyti nuoma be prisijungimo prie
elektros tinklo;

8.1.4. veiklos ir renginiai turistingje stovyklavieteje, kuriy trukmé ne ilgesné kaip 12
val.;

8.2. turistinés stovyklos paslaugos teikiamos adresu Pakrantés g. 1, Sudeikiy mstl.,
Utenos r.

8.3. turistinés stovyklavietés paslaugos teikiamos nuo geguzés 1 d. iki rugséjo 30 d.

9. Turistinés stovyklos ir trumpalaikio apgyvendinimo paslaugos priskiriamos prie
neklasifikuojamyjy apgyvendinimo paslaugy. Jos registruojamos Valstybinéje vartotojy teisiy
apsaugos tarnyboje.

111 SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE ATLYGINTINAS PASLAUGAS TEIKIMAS

10. Informacija apie atlygintinas paslaugas bei jy kainas skelbiama Centro interneto
svetainéje adresu https://www.sudeikiai.utena.Im.lt, vieSam platinimui parengtuose informaciniuose
lankstinukuose bei informaciniuose stenduose. Informacija taip pat gali bati teikiama zodziu viesai
skelbiamais Centro tel. nr. bei el. p. sudeikiupm@sudeikiai.utena.Im.lt .

11. Informacija apie organizuojamas vaiky stovyklas papildomai skelbiama Centro fb
paskyroje sudeikiudaugiafunkciscentras, kur nurodoma stovyklos pobudis, laikotarpis, preliminari
programa, Vvaiky, priimamy j stovykla, amzius ir skailius, registracijos budas ir terminali,
stovyklavimo ir edukacijy kaina bei apmokéjimo uZz paslaugg biidas.

12. Detali informacija apie vaiky stovykly paslaugg mokiniy vasaros atostogy metu
skelbiama pries ménesj iki atostogy pradzios, o apie $ios paslaugos organizavimg ugdymo proceso
atostogy metu — pries savaite iki atostogy pradzios.

13. Informacija, nurodyta Apraso 11 punkte, el. p. siun¢iama ir j Utenos rajono
ugdymo jstaigas, kuriose ugdomi atitinkamo amziaus vaikai.

IV SKYRIUS
PASLAUGU TEIKIMO JKAINIAI, ATSISKAITYMAS UZ PASLAUGAS, GAUTU LESU
APSKAITA IR NAUDOJIMAS

14. Centro teikiamy atlygintiny paslaugy kainas nustato ir tvirtina Utenos rajono
savivaldybés taryba (toliau — savivaldybés taryba). Paslaugy kainas Centras skelbia jstaigos
internetiniame  puslapyje, kituose vieSinimui skirtuose dokumentuose. Atsiradus kainy
pasikeitimams, operatyviai kei¢iama ir informacija.


https://www.sudeikiai.utena.lm.lt/
mailto:sudeikiupm@sudeikiai.utena.lm.lt

15. Pasikeitus paslaugos kainai laikotarpiu nuo paslaugos isankstinio uzsakymo iki jos
suteikimo, taikoma savivaldybés tarybos patvirtinta, tuo metu galiojanti kaina. Apie kainy
pasikeitimg i§ karto informuojamas Uzsakovas.

16. Vaiky stovykly metu Centras gali organizuoti papildomus edukacinius
uzsiémimus, ekskursijas, pramoginius renginius ir kt., kuriy kainas nustato Utenos rajono
savivaldybés taryba.

17. Su trumpalaikio apgyvendinimo ir maitinimo paslaugy gavéjais sudaromos
dvisalés sutartys (toliau — Sutartis), laikantis LR teisiniy akty nuostaty:

17.1. jei paslaugy gavéjas pageidauja atsiskaityti uz gautas paslaugas mokejimo
pavedimais po suteiktos paslaugos gavimo, tokiu atveju Sutartyje privaloma nurodyti atsiskaitymo
terminus ir jsipareigojimy nevykdymo pasekmes;

17.2. jei paslaugos gavéjas atsiskaito paslaugos gavimo dieng grynaisiais pinigais per
Centro buhalterijos kasg arba perveda pinigus i§ anksto pries paslaugos gavima, Sutartyje turi buti
tai aptarta ir sulygta;

17.3. Sutartis sudaroma abiem puséms suderinus paslaugos kaing, paslaugos termina,
paslaugos gavéjy skaiciy ir kt. aplinkybes.

18. Sutartis gali buti nesudaroma, esant tokioms aplinkybéms:

18.1. kai paslaugos poreikis atsiranda nesant iSankstinio uzsakymo ar susitarimo, likus
maziau nei 3 kalendorinéms dienoms iki paslaugos gavimo;

18.2. kai paslauga teikiama grupei asmeny, kurie dalyvauja tame paciame renginyje,
taciau uz paslaugas moka kiekvienas individualiai asmeninémis 1éSomis;

18.3. kai paslaugos teikiamos Centro turistingje stovyklavietéje ta pacig dieng atvykus,
Ir uz paslaugas gavéjai moka pagal iSraSomus pinigy priémimo kvitus.

19. Saskaity faktiiry, kasos pajamy orderiy, pinigy priémimo kvity iSraSymas:

19.1. apie suteiktg paslaugg liudija iSraSyta saskaita faktiira, kasos pajamy orderis,
pinigy priémimo kvitas. Saskaitg faktiirg suraso Centro vyresnysis buhalteris, 0 jo nesant —
direktoriaus jsakymu $ig funkcijg atlikti paskirtas asmuo;

19.2. saskaitoje faktiiroje, be kity privalomy rekvizity, turi bati nurodytas toks
paslaugos pavadinimas, koks yra patvirtintas Utenos rajono savivaldybés sprendime, nustatan¢iame
atlygintinos paslaugos kaing. Saskaitoje faktiroje, jraSant paslaugos pavadinima, prie jo paslaugos
gavejui pageidaujant jraSomi paslaugos gavejui bitini ir reikalingi duomenys: paslaugos trukme
dienomis, jai skirtos programos ar projekto numeris, renginio pavadinimas ir pan., taciau Sie jrasai
neturi iSkreipti paslaugos rasies. Be paslaugos pavadinimo, saskaitoje faktiiroje privalo buti
nurodyta suteiktos paslaugos kiekis, kaina ir bendra suma. Esant butinybei, kad paslaugos kaina
bty apskaiciuota tiksliai ir teisingai, gali biiti jvedami papildomi skai¢iavimai ir kiti duomenys;

19.3. saskaita faktiira iSraSoma, suteikus paslaugas paslaugos gavéjui, bet ne véliau,
kaip per 3 darbo dienas po paslaugos gavimo. Sgskaita faktiira iSraSoma visada, neatsizvelgiant | tai,
kad paslaugos gavéjas jos nepageidauja. Tokiu atveju, kai paslaugos gavéjas saskaitos faktiiros
nepageidauja, iSraSomas vienas sgskaitos faktiiros egzempliorius ir uzregistruojamas Centro
apskaitos registruose;

19.4. saskaitos faktiros numeruojamos eilés tvarka, nenutriikstamu numeravimu,

19.5. saskaita faktlira paslaugos gavéjui gali buti atiduodama popieriniame variante
arba pateikiama elektroninémis priemonémis jstatymy nustatyta tvarka. PasiraSymo rekvizitai
nustatyti Valstybinés mokesciy inspekcijos norminiuose aktuose;

19.6. saskaita faktura gali biiti neiSraSoma, kai i§raSomas pinigy priémimo kvitas;

19.7. kasos pajamy orderis iSraSomas pinigy priémimo j kasa momentu. Kasos pajamy
orderio pildymo ir registravimo apskaitoje tvarka nustatyta ,,Utenos r. Sudeikiy daugiafunkcio
centro kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisyklése™, patvirtintose Centro
direktoriaus 2020 m. gruodzio 12 d. jsakymu Nr. V-43 (2021 m. vasario 26 d. jsakymo Nr. V-9
redakcija) ,,Dél Utenos r. Sudeikiy daugiafunkcio centro kasos darbo organizavimo ir kasos
operacijy atlikimo taisykliy patvirtinimo*;



19.8. pinigy priémimo kvitas uz paslaugas yra iSraSomas pinigy gavimo momentu.
Jrasai kvite daromi ir Kkvitai tvarkomi pagal ,,Utenos r. Sudeikiy daugiafunkcio centro pinigy
priémimo kvity naudojimo, iSraSymo ir apskaitos taisykles, patvirtintas Centro direktoriaus 2021
m. kovo 17 d. jsakymu Nr. V-17 ,,Dél Utenos r. Sudeikiy daugiafunkcio centro direktoriaus 2019
m. geguzés 24 d. jsakymo Nr. V-18 ,,D¢l Pinigy priémimo kvity naudojimo, iSra§ymo ir apskaitos
taisykliy tvirtinimo bei atskaitingo asmens skyrimo* pakeitimo*;

19.9. nurodant atlygintinos paslaugos, uz kurig paslaugos gavéjui yra iSraSomas pinigy
priémimo kvitas, pavadinimg, galima naudoti Centro direktoriaus jsakymu patvirtintus atlygintiny
paslaugy pavadinimy trumpinius (3 priedas). Trumpiniai gali bati kei¢iami, pasikeitus paslaugos
pavadinimui ar atsiradus naujai paslaugai, Centro direktoriaus jsakymu.

20. Pajamy uz teikiamas atlygintinas paslaugas planavimas ir panaudojimas:

20.1. pajamos, gautos uz teikiamas atlygintinas paslaugas, planuojamos ir
naudojamos, vadovaujantis savivaldybés tarybos sprendimais;

20.2. pajamos naudojamos pagal sudarytas islaidy sgmatas;

20.3. uz gautas pajamy léSas kompensuojamos elektros, Sildymo, vandentiekio,
kanalizacijos ir kitos paslaugy teikimo i$laidos. Taip pat uz gautas pajamy léSas gali bati perkamas
paslaugos suteikimui ir jos kokybés gerinimui reikalingas inventorius, medziagos, valymo,
higienos, kanceliarinés ir kt. prekeés;

20.4. nepanaudotas 1é8y, gauty uz teikiamas atlygintinas paslaugas, likutis perkeliamas
1 kitus biudZetinius metus ir naudojamas pagal samatas;

20.5. pajamos uz maitinimo paslaugas, nurodytas Apraso 15 punkte, naudojamos
sumaitinty maisto produkty, patiekaly vertei bei maitinimo paslaugos teikimo sagnaudoms padengti.

21. Pajamos uz suteiktas paslaugas jneSamos ir kaupiamos atskiroje banko saskaitoje.
Sukauptos saskaitoje 1€Sos pervedamos i savivaldybes saskaitg jstatymy nustatyta tvarka ne reciau
kaip 2 kartus per ménes;j. Jei pinigai Centro banko saskaitoje atsiranda tik antroje ménesio puséje,
juos galima pervesti | savivaldybés saskaita iki ménesio pabaigos vieng kartg. Taip pat tik vieng
kartg | savivaldybés sgskaitg pinigai gali biiti pervedami tada, kai sgskaitoje sukaupiama suma ikKi
500 Eur.

22. Gautos pajamos uz Siame Aprase iSvardintas atlygintinas paslaugas apskaitomos
Pajamy 1éSy apskaitos knygoje (4 priedas), kuri saugoma teisés akty nustatyta tvarka. Knyga yra
pildoma elektronine forma. Jrasus Sioje knygoje daro ir atsako uz jy teisingumag Centro vyresnioji
buhalteré. Knyga pildoma nuolat, uzdaroma, pasibaigus finansiniams metams.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Sio Apraso nuostatos gali bati kei¢iamos ir papildomos, pasikeitus
skai¢iuojamiesiems dydziams, atsiradus naujoms atlygintinoms paslaugoms ar jy nelikus, bei
Utenos rajono savivaldybés tarybai priémus sprendimus, kei¢iancius Sio ApraSo nuostatas.

24. Uz Apraso nuostaty tinkama taikyma ir vykdymo kontrole atsako Centro
direktorius.

25. Uz teisingg pajamy apskaitg ir atskaitomybe atsako Centro vyresnysis buhalteris.




